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Guia de imagenes correctas e incorrectas

Objetivos:
¢ Identificar los principales errores que se cometen al digitalizar los documentos
e Conocer los aspectos técnicos del proceso de digitalizacion

Error 1: Imagen incompleta

Solucién: digitalice fotocopias legibles del documento completo. Para el titulo y el acta de nacimiento,
que por lo general son de tamafio mayor, solicite una reduccion a tamafo carta, ya sea a color o en
blanco y negro.

Imagen incorrecta del titulo Imagen correcta del titulo
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En la parte inferior no se aprecia por completo

; T Iméagenes a partir de una fotocopia
el nombre del Secretario General que firmo. 9 P P

tamano carta legible y completa.




Error 2: Imagen ilegible

Soluciones:

¢ Digitalice con resolucion minima de 150 ppp (pixeles por pulgada)
¢ Digitalice fotocopias legibles del documento completo

e Guarde en JPG en calidad alta

Imagen incorrecta del acta

Imagen con baja resolucion (inferior a 100 ppp)
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Imagen a partir de fotocopia de mala calidad,
que ademas fue escaneada a baja resolucién
(inferior a 100 ppp)

Imagen correcta del acta
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Imagen escaneada del documento original con
resolucién de 150 ppp. Es clara y esta recortada
correctamente.




Error 3: Imagen con el total de la superficie del escaner

Solucién: recortar la imagen por su contorno utilizando el software del escaner.
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Imagenes correctas del titulo
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Imagenes incorrectas de la fotografia
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La imagen tiene un area sobrante parcial o total de

la superficie del escaner.

Imagen correcta de la fotografia

Imagen que abarca sélo el area de la fotografia.




Error 4: Imagen sin rotar

Solucion: rote la imagen utilizando el software del escaner o un software de edicion de imagen (una
opcion es el editor en linea http://pixIr.com/editor/)

Imagen incorrecta de la fotografia Imagen correcta de la fotografia

Imagen con area sobrante y sin rotar.




Error 5: Imagenes con 2 hojas carta juntas

Iméagenes incorrectas del certificado Iméagenes correctas del certificado

Pagina uno en una imagen. Pagina dos en una imagen.

Elaboraron: Alejandra Contreras Dominguez y Laura Lazaro Rodriguez
Cuarta edicién: 6 de septiembre de 2023



